Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

EDITAL - AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO FISICA - COMPRA DIRETA
N°010/2024
PROCESSO ADM N° 026/2024
ID CidadES/TCE-ES: 2024.027L0200001.09.0011

1.1 A Camara Municipal de Guacui-ES, torna publico, de acordo com as disposi¢cdes
contidas no art. 2°, paragrafo Il, do Decreto Legislativo n® 688/2024 e no art. 75, inciso
II, da Lei 14.133/2021, a dispensa de licitagdo, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
objetivando a Contratagcao de empresa especializada em locugao de eventos
institucionais e cerimoniais, tais como Reunides Solenes para entrega de
honrarias, posse de autoridades, etc., para atender as demandas da Camara
Municipal de Guagui-ES, conforme disposto no Aviso de Dispensa.

O inicio de recebimento da proposta sera a partir das 08h00min do dia 20/08/2024 e o
fim do recebimento da proposta sera até as 17h00 do dia 22/08/2024. Os envelopes
com as propostas e documentos abaixo relacionados deverdo ser lacrados e
PROTOCOLADOS na Camara Municipal de Guacgui, com identificacdo na parte
externa do envelope (Nome, CNPJ da Empresa e o numero da COMPRA DIRETA na
qual pretende participar), direcionados ao Setor de Licitagdo, ou pelo e-mail:
propostas@cmguacui.es.gov.br.

A abertura dos envelopes ocorrera 10h30min do dia 23/08/2024, na sede da Camara
Municipal de Guagui.

Maiores informagbes poderdo ser obtidas junto ao Setor de Licitagdo, no horario de
08h as 11h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, na sede da Camara Municipal
de Guagui — Praga Jodo Acacinho, 01, centro, Guagui-ES, pelo telefone (28) 3553-
1100 ou pelo e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br.

ANEXOS

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Relagdo de Documentagao exigida para Habilitagao;

ANEXO Il - Modelo de Proposta;

ANEXO IV - Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO V —-Modelo de declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e
inexisténcia de fatos impeditivos;

ANEXO VI — Declaragao de atendimento ao art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal,

Guacui-ES, 14 de Agosto de 2024.
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ANEXO 1 _
TERMO DE REFERENCIA

Processo Adm. N° 024/2024
DISPENSA DE LICITA(;/T\O N° 008/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:

1.2 Contratacdo de empresa especializada em locugdo de eventos institucionais e
cerimoniais, tais como Reunides Solenes para entrega de honrarias, posse de
autoridades, etc., para atender as demandas da Camara Municipal de Guagui - ES.

2. Legislagao:

2.1 Conforme disposicdes do inciso Il do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 e no Decreto
n°® 11.871/2023, a Camara Municipal de Guagui, faz saber que esta em andamento um
processo de compra direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitacao:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores
a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos
e seis reais e dois centavos), no caso de outros
Servigos e compras;

2.2 Conforme disposi¢des do § 3° do inciso VII do artigo 4 do Decreto Legislativo n°®
688/2024, a Camara Municipal de Guagui, faz saber que publicara aviso com as
informagbes para a realizagdo do procedimento de contratagéo, conforme segue:

Art. 4. A Camara Municipal de Guagui-ES
publicara aviso com as seguintes informagdes para
a realizacdo do procedimento de contratagéo,
objetivando o recebimento de propostas adicionais
de eventuais interessados:

VIl - enderego eletrénico (e-mail) para envio da
documentacdo e proposta/cotagdo de precos,
sendo facultada a previsdo de entrega da
documentacéo e proposta/precos no protocolo.

§ 3°. Fica ainda facultada a Camara Municipal, no
caso das contratagdes cujo valor ndo ultrapasse o
percentual descrito no §2°, a publicagdo do aviso
de que trata o caput podera ser feita
“preferencialmente” a microempresas e empresas
de pequeno porte sediadas local ou
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regionalmente e desde que sejam capazes de

cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatoério.

3. Justificativa:

Empresas especializadas tém profissionais treinados e experientes em conduzir
eventos formais, eles possuem habilidades especificas de locugao que garantem uma
apresentacgao elegante e respeitosa, adequada ao tom solene e protocolar exigido por
essas ocasides.

A qualidade da locugao é crucial para transmitir a seriedade e importancia dos eventos
institucionais e cerimoniais. Locutores profissionais sabem como ajustar o tom e a
linguagem conforme o publico e o propésito do evento, aumentando a eficacia da
comunicacgao.

Uma empresa especializada em locugéo contribui para a imagem de profissionalismo
e seriedade da instituicdo ou organizagcao que esta promovendo o evento, isso pode
impactar positivamente a percepcdo do publico, dos homenageados e dos
participantes.

Profissionais de locugédo especializados geralmente tém conhecimento sélido sobre
cerimonial e protocolo, garantindo que todos os aspectos do evento, desde a ordem
dos discursos até os momentos de honraria, sejam conduzidos de maneira adequada
e respeitosa.

Em resumo, a contratagcdo de uma empresa especializada em locucédo para eventos
institucionais e cerimoniais ndo apenas assegura a qualidade e o profissionalismo da
apresentagao, mas também contribui significativamente para o sucesso e a reputagéo
dos eventos realizados pelo Legislativo Municipal de Guagui.

4. Especificagao do Servigo:

4.1 As horas trabalhadas serdo distribuidas em 8 (oito) servigos de locugao,
totalizando 32 (trinta e duas) horas, em média as reunides tem 4 horas de duragéo.

Item Descricao Qtd. Valor Médio |Valor. Médio
Servigo/ Unit. Total
horas

Contratacdo de empresa especializada em
locu¢gdo de eventos institucionais e
cerimoniais, tais como Reunides Solenes para
entrega de honrarias, posse de autoridades,
etc.

32 horas 434,85 13.915,20
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MEDIA TOTAL: 13.915,20

5. Critério de Julgamento:

5.1 — O critério de julgamento sera o de menor preco global, atendidas as
especificagbes, constantes neste termo de referéncia.

6. Forma, prazo e local:

6.1. A prestagdo dos servigos se dara de forma automatica, a partir da emissao da
Autorizagado de Servigo, em conformidade com a proposta apresentada pela empresa
a ser contratada;

6.2. Os servicos serao prestados dentro do melhor padrdao de qualidade e
confiabilidade, por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas
técnicas e legais a eles pertinentes.

6.3 O servico sera por demanda, de acordo com a necessidade. Cada servigo de
locugcdo sera registrado conforme o tempo efetivamente utilizado nas reunibes,
incluindo eventuais pausas que sejam parte integrante do servigo.

7. Das Obrigagoes da Contratada:
7.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

7.3. Executar os servigos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

7.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

7.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

7.6. Responsabilizar-se por todas as obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a Administracgao;

7.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;
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7.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servicos;

7.9. Nao permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIll da
Constituicao Federal,

7.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na
licitacao;

7.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;

7.12. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que
fora do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional.

8. Das Obrigag¢oes da Contratante:

8.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e do Termo de
Referéncia;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relagdo ao objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigag¢des
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

8.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, na forma do
contrato;

8.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;
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8.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des
de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
9. Pagamento:

9.1 O pagamento sera efetuado em até 15 dias Uteis, apds a apresentagdo da nota
fiscal e dos demais documentos exigidos;

9.2 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia;

9.3 Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancario e a
proposta, aquele sera devolvido a contratada para que sejam feitas as devidas
corregdes, sendo que o prazo estipulado no item acima somente passara a ser
contado a partir da reapresentagao dos documentos, desde que devidamente sanados
0S Vicios;

9.4 Sao autorizados ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

10. Fiscalizagao Contratual:

10.1 Cabem a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a
execugao contratual, sendo que a Administragcado nomeia como gestor contratual nesta
ocasiao, a Sr2. Karina Andrade Suhett, Gerente de Apoio Parlamentar.

12. Da dotagao orgamentaria:

12.1 As despesas decorrentes dessa contratacido ocorrerdo por conta de dotacio
orcamentaria do exercicio 2024, conforme abaixo:

01000101.0103100012.0010001 — Arcar com despesas de manuteng¢ao, coordencao e
fiscalizacao do poder legistativo - Elemento de despesa — 339039- Outro Servigos de
Terceiro Pessoa Juridico — ficha 008.

13. Disposi¢oes Gerais:

13.1. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto deste Termo de Referéncia.
14. Da Vigéncia Contratual:

14.1. Contados a partir da assinatura do contrato, com prazo de seis meses.

14.2. O Prazo de Vigéncia esta atrelado ao consumo dos créditos orcamentarios.

15. Publicidade:

15.1. O aviso de licitacdo devera ser publicado no site da Camara Municipal de
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Guacgui: https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES — Associagao
dos Municipios do Espirito Santo: https://www.amunes.org.br/.

Guagui-ES, 14 de agosto de 2024.

St ggen o
ROBSON DIAS MOURA:09586686710
MOURA:09586686710 Datas 2020.08.15 17:41:17 -

Robson Dias Moura
Equipe de Apoio
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ANEXO Il
RELAGCAO DE DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 — HABILITAGAO

1.1 De acordo com o art. 63 inciso |l e ll, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 63. Na fase de habilitagdo das licitagdes serao
observadas as seguintes disposicoes:

I - podera ser exigida dos licitantes a declaracdo de que
atendem aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei;

II - sera exigida a apresentacdao dos documentos de
habilitacdo apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

1 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1.1.2 -

prova de constituicao social, que consiste em um dos seguintes documentos:
cédula de Identidade do s6cio administrador;

no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

no caso de sociedade comercial, o respectivo contrato social ou documento
equivalente registrado pela Junta Comercia com suas alteragbes (ou ultima
alteragao consolidada);

no caso de sociedade por agdes, o documento referido em “a.3” acompanhado
de documento de elei¢gdo dos administradores da empresa;

no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado junto ao
cartorio competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacio respectiva.

2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a)
b)

c)

d)

Comprovante de inscricao e de situagdo cadastral do CNPJ, com CNAE
especifico para o objeto licitado.

Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certidao
Conjunta PGFN, RFB;

Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS; d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa — CNDT;
Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo 6rgéo
estadual competente;

Certiddo de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede da
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empresa, com validade na data de abertura da licitagao;

2 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou por meio eletrbnico através de sitio eletrénico do
Tribunal de Justica, em data nao superior a 60 dias da data de abertura do
certame, se outro prazo nao constar do documento.

3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou por meio eletrbnico através de sitio eletrbnico do
Tribunal de Justica, em data nado superior a 60 dias da data de abertura do
certame, se outro prazo nao constar do documento.

4. DA REGULARIDADE SOCIAL:

4.1 - Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 7°, da
Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em
trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
conforme modelo constante no Anexo VI.

5 - Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6 - Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacio.

7. APRESENTAGCAO DOS DEMAIS ANEXOS:

7.1 — MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (ANEXO [V);

7.2 - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS
HABILITATORIAS E DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PARA
HABILITACAO (ANEXO V);

7.3 - MODELO DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES(ANEXO V).
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ANEXO llI
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

A

Camara Municipal de Guagui

Dispensa de Licitagado De Compra Direta n° 010/2024
Processo Adm. N° 026/2024

Proposta comercial para o Dispensa de Licitagao De Compra Direta N°010/2024 —
conforme as condi¢des e especificagdes constantes nesse Aviso e seus Anexos.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE:
ESTADO:

CEP:
TELEFONE:
E-MAIL:

SOCIO:

CPF DO SOCIO:

Objeto: Contratacao de empresa especializada em locugao de eventos
institucionais e cerimoniais, tais como Reunides Solenes para entrega de
honrarias, posse de autoridades, etc., para atender as demandas da Camara
Municipal de Guagui-ES.

Item Descrigao Qtd. |Valor Unit. |Valor. Total

Contratacdao de empresa especializada em locugao
de eventos institucionais e cerimoniais, tais como|
ReuniGes Solenes para entrega de honrarias,

08

posse de autoridades, etc.

TOTAL:

a) Declaro que nos precos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam
recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo e que estou de acordo com
todas as normas do Edital e seus Anexos.

b) A validade dos pregos e condi¢cdes desta proposta € de 90 (noventa) dias a contar
da data de abertura do procedimento.
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¢) O prazo de garantia dos produtos € de

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razéao Social
CNPJ
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A

Camara Municipal de Guagui

Comissao de Licitagao

Dispensa de Licitagao De Compra Direta n° 010/2024
Processo Adm. N° 026/2024

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na rua/avenida ,
n° , Bairro na cidade , por
intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Célula de Identidade RG n° , SSP/ e inscrito no CPF sob
o n° , DECLARA que se enquadra nas condigbes de

MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na
forma de Lei Complementar n°® 123/2006. Declara ainda que nao existe qualquer
impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006.

Local e Data

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ




Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

ANEXO V

MODELO DECLA__RAQI\O DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A

Camara Municipal de Guagui

Comissao de Licitagao

Dispensa de Licitagado De Compra Direta n° 010/2024
Processo Adm. N° 026/2024

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE
INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PARA HABILITAGAO.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°

DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatorias previstas no Aviso de Dispensa, em obediéncia ao disposto no inciso | do
art. 63° da Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021, bem como inexistem fatos impeditivos
para sua habilitagdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ
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ANEXO VI

MODELO DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES

A

Camara Municipal de Guagui

Comissao de Licitagao

Dispensa de Licitagado De Compra Direta n° 010/2024
Processo Adm. N° 026/2024

DECLARAGCAO
(modelo conforme Decreto Federal n° 4.358, de 5 de setembro de 2002)

A empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(%) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, declaraque n&o mantém em seu quadro de pessoal
trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho, ou em
servicos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, que
cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988, que a
empresa nao possui menores de dezoito anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir
de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68° da Lei n° 14.133, de 1 de abril
de 2021.

Ressalva:
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz ( ).
(marcar com um “x” o espag¢o acima, em caso afirmativo).

Local e Data.

Assinatura ldentificavel

(nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ
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	1.2  Contratação de empresa especializada em locução de eventos institucionais e cerimoniais, tais como Reuniões Solenes para entrega de honrarias, posse de autoridades, etc., para atender as demandas da Câmara Municipal de Guaçuí - ES.
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